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VILLA INNOCENTI 

ORARIO SERVIZIO: 
TURNO ANTIMERIDIANO: 7,30-14,42;  
TURNO POMERIDIANO: 10,40-17,52. 

 
In caso di attività che si protraggono oltre il normale orario di servizio, il turno pomeridiano si 
articolerà dalle ore 11.30 – 18.42 o dalle ore 12.30 alle ore 19.42 secondo esigenze. 

 Durante i periodi in cui non si effettueranno attività didattiche ed esami, il personale ATA di tutte le 
sedi cesserà il servizio alle ore 14,00. 

 
 

Giorni di chiusura della Scuola  
    

 Sulla base del calendario scolastico previsto per la Regione Lazio si propone la chiusura dell’Istituto 
nei seguenti giorni dell’anno scolastico 2020/2021: il 13/08/2021 e il 16/08/2021. 

 
Nei mesi di luglio ed agosto la distribuzione nelle sedi del personale dei collaboratori scolastici dei plessi 
potrà subire variazioni in ragione delle attività sempre presenti nella sede centrale e della necessità di 
coprire il servizio secondo il piano ferie. 
 

– Ferie del personale A.T.A.- Ritardi-Recuperi 
 

• Compatibilmente con le esigenze di servizio, il personale ATA può frazionare le ferie in più 
periodi. 

•  Si fissa al 15 maggio il termine per la presentazione del piano ferie e la fruizione dovrà essere 
effettuata nel rispetto dei turni prestabiliti. Come previsto dall’art. 13 del CCNL, è assicurato 
ai dipendenti il godimento di almeno 15 giorni lavorativi continuativi di riposo nel periodo 
dal 1luglio al 31 agosto. 

• Il piano ferie verrà predisposto entro il 31 maggio. Gli interessati potranno chiedere di 
modificare il periodo richiesto. L’accoglimento della richiesta sarà subordinata alla 
disponibilità dei colleghi e allo scambio dei periodi. Il piano ferie non dovrà comunque subire 
modifiche rilevanti. 

• Le ferie residue dovranno essere fruite entro il 30 aprile dell’anno successivo. Se per esigenze 
di servizio non verranno fruite entro tale termine, la data sarà prorogata al 30 giugno. 

• Le richieste di ferie, negli altri periodi, dovranno essere inoltrate per iscritto almeno 3 giorni 
prima della fruizione al DSGA, che verificherà la possibilità di fruizione prima di sottoporle 
al DS. 

• Verranno concesse le ferie nei mesi di giugno e settembre con limitazioni particolari; 
comunque, nel periodo degli esami della Scuola Media a giugno e nei giorni precedenti l’inizio 
delle attività didattiche a settembre (la settimana precedente), sarà possibile concedere non  
più di 2 giorni di ferie, per esigenze particolari  e soltanto in presenza degli altri colleghi del 
settore di spettanza. 

• Compatibilmente con le esigenze di servizio si concederanno periodi di ferie durante l’attività 
didattica solamente per un periodo continuativo massimo di sei giorni. Periodi più lunghi 
andranno motivati e concessi solamente solo dopo attenta valutazione da parte del D.S. e del 
DSGA. 

• Il recupero dei ritardi superiori ai 30 minuti deve essere concordato con il DSGA. 
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QW]_RẐQY
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